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Sandra Sehring |
Assistentin der Geschaftsfihrung

Sandra Sehring sorgt beim Hamburg Institut fir reibungslose Ablaufe. Als wahres Organisationstalent
koordiniert sie die Termine der Geschéftsfliihrung, kiimmert sich um Personal und Recruiting sowie
Abrechnungen und die vorbereitende Buchhaltung.

Die Diplom-Betriebswirtin und gelernte Birokauffrau arbeitete friiher im Marketing und in der
Filmproduktion. Vor ihrer Zeit beim Hamburg Institut war Sandra Sehring in einem Medizinischen
Versorgungszentrum téatig, unter anderem in den Bereichen Geschéftsleitungsassistenz,
Personalsachbearbeitung, Buchhaltung und Eventmanagement.

Schwerpunkte

e Assistenz der Geschéftsfihrung

e Allgemeine Verwaltung und Organisation

e Abrechnungen und vorbereitende Buchhaltung

e Organisation von Recruiting und Personalangelegenheiten

Qualifikation und Werdegang

Seit 2023 Assistentin der Geschéaftsfuhrung beim Hamburg Institut

2008 — 2022  Personalsachbearbeitung, Buchhaltung, Assistenz der Geschaftsleitung,

Eventmanagement, Medizinisches Versorgungszentrum Prof. Mathey, Prof. Schofer
GmbH, Hamburg

2005-2008  Assistenz der Geschaftsleitung, Transo-Pharm Handels-GmbH, Siek
1999 — 2005  Freiberuflich und angestellt bei Film- und Fernsehproduktionen

1994 —1998  Diplom-Betriebswirtin, Studium Betriebswirtschaft mit Fachbereich Werbung,
Hochschule Pforzheim

1987 — 1990  Ausbildung zur Biirokauffrau, Stinnes-Trefz AG, Heilbronn



